Paristwowa Wyzsza
Szkota Zawodowa

im. Sta‘n§5+awa Pigonia
w Krosnie
Zarzadzenie nr 1/13
Rektora
Panistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Krognie
z dnia 14 stycznia 2013 .

w sprawie: - planowania, zasady dofinansowania i rozliczania kosztow organizacji
konferencji, sympozjéw, narad i obozéw organizowanych przez
Panstwowa wyzsza Szkote Zawodows im. Stanistawa Pigonia
w Krosnie oraz uczestnictwa w sympozjach, konferencjach, kursach
i szkoleniach.

§1
Na podstawie art. 66 ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 t. Prawo o sxkolnictwie wysssym
(Dz.U. 2005 r. Nr 164 poz. 1365), Ustawy z dnia 30 maja 2005 o finansach publicznych
(DZ. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm) i Statutu Padstwowe Wyzszej Szkoly Zawodowej
im. Stanislawa Pigonia w Krosnie, zarzadzam co nastepuje:

1. Wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni, bedace organizatorami konferencji,
sympozjow, narad, obozéw oraz innych imprez i uroczystosci powinny przygotowac
nast¢pujace dokumenty:

a) wniosck w sprawie uzyskania zgody na realizacje zadania stanowiacy zalacznik nr 2
do zarzadzenia zlozy¢ w Sekretariacie Rektora,

b) preliminarz wydatkéw i przewidywanych dochodéw w ktorym nalezy przewidzied
20 % kosztow ogélem /stanowiacy zalgeznik nr 3 do zarzadzenia/.

§2
Rejestracje  konferencji  dokonuje dzial Promocji i Rozwoju. Po  zarejestrowaniu
konferencji odpowiednie jednostki organizacyjne Uczelni moga podejmowac dzialania
zwigzane z obsluga konferencii.

§3
Po zakonczeniu konferencji, sympozjum, narady, praktyki, obozu lub innej imprezy czy
uroczystosci organizowancj przez PWSZ organizator zobowigzany jest — w terminie 14
dni — do sporzadzania rozliczenia finansowego wplywow oraz faktycznie poniesionych
kosztow wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Zasady dofinansowania wyjazdu na konferencje/seminaria
W trosce o zapewnienie rozwoju naukowego pracownikéw, ktérego jednym z elementow

jest czynny udzial w konferencjach naukowych, seminariach, itp., ustala si¢ nastepujace
zasady dofinansowania wyjazdow ze §rodkéw Uczelni:



1. O dofinansowanie wyjazdu na konferenci¢/seminarium moga ubiegac sig

pracownicy PWSZ zatrudnieni na podstawie umowy o prace.

Wyboru konferencji/seminarium nalezy dokonywaé oceniajac wstepnie ich

charakter (cele, tematyka, grupa docelowa, organizatorzy, forma publikacji refe-

ratu, ew. punktacja, koszty, itp.).

3. Tematyka konferenciji/seminarium, w ktérej pracownik zamierza uczestniczy¢
musi by¢ zgodna 7 tematyka prowadzonych przez niego badan naukowych i za-
je¢ dydaktycznych lub pelnionych funkeji organizacyjnych.

4. Warunkiem ubicgania si¢ o dofinansowanie uczestnictwa w konferencji
/seminarium jest przyjecie przez organizatora konferencii referatu do wyglo-
szenia oraz publikacii.

5. Przygotowanie referatu nie dotyczy pracownikéw, ktorych wyjazd na konferen-
cje/seminarium jest zwiazany z pelniong przez pracownika funkcja/funkcjami
organizacyjnymi i sluzy nawigzaniu wspoélpracy naukowo - dydaktycznej.

[§S]

J

0. W czasie trwania konferencji oraz wydawnictwach konferencyjnych pracownik
jest zobowigzany do reprezentowania PWSZ w Krosnie.

7. Pracownicy uczelni moga korzystaé raz w roku z konferencji poza granicami
kraju.

8. Whiosek o dofinansowanie uczestnictwa w konferencji/seminarium nalezy kie-

rowa¢ do Rektora po uprzednim zaakceptowaniu przez Kierownika Zakladu i
Dyrektora Instytutu.

9. Do wniosku nalezy dolaczy¢ zaproszenie na konferencj¢/seminarium lub ko-
munikat informacyjny publikowany przez organizatora/organizatoréw wraz z
praca lub jej streszczeniem.

10. Po uzyskaniu zgody Rektora, wniosek nalezy zarcjestrowaé w sekretariacie
Prorektora ds. rozwoju i zlozy¢é w Kwesturze.

1. Rozliczenic delegacji sluzbowej wyjazdu na konferencje nastepuje zgodnie
z zasadami rozliczen wyjazdow sluzbowych obowiazujacych w uczelni.

12, Po powrocie z konferencji/seminarium, pracownik ma obowiazek udostepnic

materialy konferencyjne pozostalym pracownikom Uczelni oraz ewentualnie
przekazac je do Biblioteki (w przypadku posiadania dodatkowego egzemplarza
material6w).

§3
W przypadku uczestniczenia w sympozjach, konferencjach, kursach, szkoleniach uczest-
nik zobowiazany jest do wypelnienia zalacznika nr 1 do zarzadzenia.

§ 4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
T'ract moc Zarzadzenie Nr 5/09 z 20.02.2009 .
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prof. drab. Grzegorz Przebinda



